ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету    Теплицької  сільської  ради Болградського району 
Одеської області
_________ 2023 року №____

Технологічна картка адміністративної послуги

Зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 
В - виконує, 
У - бере участь, 
П - погоджує,   З - затверджує
	Термін виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом документів, що подаються  заявником для оформлення зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	2
	Перевірка належності паспортного документа особи, яка його подала, його дійсності, перевірка наявності повного пакету документів, необхідних для зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	3
	Складання протоколу про адміністративне правопорушення відповідно до статті 197 Кодексу України про адміністративні правопорушення, якщо під час подання документів встановлено, що особа подала для зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання недійсний паспорт громадянина України.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	4
	Направлення іноземця чи особи без громадянства до територіального підрозділу ДМС відповідно до території обслуговування для вжиття до них заходів адміністративного впливу, якщо вони подали для зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання недійсний документ
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	5
		 Прийняття рішення про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи 



	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	6
	Внесення даних про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання до реєстру територіальної громади
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	7
	Формування заяви з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворення її в паперовій формі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	8
	Здійснення реєстрації заяви про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання в журналі реєстрації заяв
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	9
	Формування заяви та надання її законному представнику для перевірки та підписання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	10
	Формування інформації про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання особи для її передачі до відомчої інформаційної системи ДМС з подальшою передачею інформації до Єдиного державного демографічного реєстру за допомогою програмних засобів РТГ
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	11
	Інформування особи або її законного представника про зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання або про відмову в зняття із задекларованого/зареєстрованого місця проживання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	12
	Інформування особи (осіб), місце проживання якої (яких) зняте за заявою власника житла, засобами поштового зв’язку 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день звернення

	13
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1



